slovensko.sk

dstredny portal verejnych sluzieb fudom

Navod na nastavenie opravneni pre
opravneneé osoby s udelenym
CiastoCnym pristupom
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Popis: Tento dokument je urceny pre fyzické osoby, fyzické osoby -
podnikatelov ako aj pravnické osoby a oprdavnené osoby, ktoré mézu dalej
postupovat’ udelenie opravneni k elektronickej schranke tychto oséb. Obsah
dokumentu sa mézZe menit’ v zévislosti na aktualizécii funkcii Ustredného
portalu verejnej spravy.

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agentura pre sietové
a elektronické sluzby
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1. Nastavenie opravneni na pristup a disponovanie
s elektronickou schrankou fyzickej osoby (FO), fyzickej osoby —
podnikatela (FOP) a pravnickej osoby (PO)

Na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou FO, FOP, PO su opravneni:

e majitel schranky (FO alebo FOP), pre ktorého bola elektronicka schranka
zriadena,

e Statutarny organ alebo ¢len Statutarneho organu PO, ktorej bola elektronicka
schranka zriadena,

e majitefom opravnena osoba, a to v rozsahu nim uréenom.

Maijitel schranky alebo opravnena osoba uréena majitelom sa prihlasuje do
elektronickej schranky obcianskym preukazom s elektronickym &ipom (elD karta) a
bezpeénostnym osobnym kédom alebo dokladom o pobyte s elektronickym Cipom a
bezpecnostnym osobnym kodom.

2. Udelenie opravneni inej osobe

Maijitel schranky alebo opravnena osoba uréena maijitelom identifikuje osobu, ktorej
chce udelit opravnenia na pristup a disponovanie so svojou elektronickou schrankou
a to prostrednictvom elektronického formulara ,Udelenie opravnenia fyzickej osobe*,
ktory je spristupneny v elektronickej schranke v ,Nastaveniach“ (symbol ozubeného
kolieska) v Casti ,Vytvorenie ziadosti“ (Obr. 1).

g DETAIL SCHRANKY J| SPRAvA PRIECINKOV [ERUEATSTIINIFFlelay]

Vytvorenie Ziadosti

Formulare sivisiace s nastavenim doruéovania do schranky

Ziadost o deaktivaciu schranky na dorufovanie

Deaktivacia schrénky na dorufovanie zamedzi prijimanie rozhodnut od organov verejnej moci , kroré s dorucované.

Formulare na nastavenie opravneni

Udelenie opravnenia fyzickej osobe

Formular na udelenie oprévnenia na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou fyzickej osobe, krord bude opravnena konat v mene Ziadatela.
Udelenie opravnenia podnikatefovi

Formular na udelenie opravnenia na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou podnikatelovi (Zivnosmikowi, pravnickej osobe), ktory bude opravneny

konat v mene Ziadatela.

Obr. 1 — Sluzba udelenia opravnenia
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Vo formulari zadajte identifikacné udaje na opravnenu osobu, v rovnakom tvare, ako
su uvedené na obcianskom preukaze s elektronickym cCipom (meno, priezvisko,
rodné Cislo) a definujte typ pristupu do elektronickej schranky vyberom z moznosti
,Upiny* alebo ,Ciastoény“. Nasledne formular odoslite stlaéenim tlagidla odoslat
(Obr. 2).

Udelenie opravnenia fyzickej osobe (FO)
Adresat

Formular

Udelenie opravnenia fyzickej osobe (FO) na zastupovanie subjektu

Identifikacia FO, ktorej udelujem opravnenie

Volby opravnenia

& Natvat formmidr [ sk

Prilohy
PriloZit prilobu

Praffadave’... | Odstras

Pratfadavat’... | Odstré

Preffadavel... | Odstrss

Obr. 2 — Formular udelenia opravnenia

Uplnym pristupom sa rozumie piny pristup do elektronickej schranky, kde ma
opravnena osoba moznost disponovat so vSetkymi prieCinkami schranky, Citat
a vymazat spravy, presuvat a nahravat spravy, vytvarat a vymazat podprieCinky
a nastavovat v nich urcité pravidla.

Ciastoény pristup do elektronickej schranky vymedzuje opravnenej osobe pristup k
uréenym funkcidm schranky a jej prieCinkom. Opravnenia tohto pristupu sa dalej
definuju priamo v elektronickej schranke v Casti ,Nastavenia“ (ozubené koliesko
vedla mena majitela schranky vpravo hore), v zalozke ,Detail schranky“ alebo
v zalozke ,Sprava prieCinkov® cez funkciu Pridelenie opravneni (Obr. 3).
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Elektronicka schranka
ustredny portal verejnych sluzieb (udom

VYTVORENIE ZIADOSTI

Informacie o schranke

Cislo schréanky

Pridel

FrEnfdy fick. Meno a priezvisko
Aktivacia schranky na dorucovanie Aktivovana
Datum vytvorenia 01.01.2014 00:00:00
Nastavenia IMAP/POP3 Povolena kapacita schranky 1000 mB
VyuZité miesto 0%

Obr. 3 — Nastavenie pristupu do elektronickej schranky

Kym nevymedzite pristup k ur€enym funkciam schranky, pouZzivatel opravneny na
Ciasto€ny pristup nebude mat’ dostupné jednotlivé priecCinky a funkcie vasej schranky
a bude sa mu po kliknuti na ,Zobrazit' elektronicku schranku® v prihlasovacom paneli
zobrazovat telo schranky (Obr. 4).

slovensko.sk ol "
= i Elektronicka schranka
&) " ustredny portal verejnych sluzieb [udom

VyuZite miesto [ od Predmet Ditwm dorufenia W Velkost [KE]

- 3% [+

Obr. 4 — Elektronicka schranka bez pristupov k vybranych funkciam

Poznamka: Formular na udelenie opravnenia je spristupneny aj cez ,M6j profil*
Vv Casti ,Zobrazenie zastupovania“.
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3.

Vymedzenie pristupu k uréenym funkciam schranky ajegj

prie€inkom cez zalozku ,,Detail schranky*

Po Kkliknuti na ,Nastavenia“ (ozubené koliesko vedla mena v schranke sprav)

vyberiete zalozku ,Detail
5).

slovenskosk ..o . ...

WY
g DETAIL SCHRANKY [l BTN G

Informacie o

Pridelen

Prehfad

Historia prihlaseni

Nastavenia IMAP/POP3

schranky“ a nasledne vyberiete ,Pridelenie opravneni“ (Obr.

Elektronicka schranka

ustredny portal verejnych sluZieb [udom

VYTVORENIE ZIADOSTI

Informacie o schranke

Cislo schranky
Meno a priezvisko

Aktivacia schranky na dorucovanie

Détum vytvorenia
Povolena kapacita schranky

VyuZité miesto

Obr. 5 — Pridelenie opravneni

V Casti ,Pridat opravnenia“ potom zvolite osobu, ktorej ste udelili opravnenia na
Ciasto¢ny pristup do vasej schranky vyberom zo zoznamu os6b pola ,Osoba“ (Obr.
6). V pripade, Ze po kliknuti do pola s textom ,Vybrat osobu“ sa vam ponuka

nezobrazi, znamena to,

Ze najskér musite osobu opravnit pomocou formulara

,Udelenie opravnenia fyzickej osobe“. Navod na udelenie opravnenia fyzickej osobe
na pristup a disponovanie s vasou schrankou najdete na portali v sekcii Navody.
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slovensko.sk ..o . . . A Z
= AR Elektronicka schranka
> & P ustredny portal verejnych sluzieb [udom
B o
_ Pridelenie opravneni

Informécie o schranke

‘ Pridelenie opravneni |

Prehlad vietkych opréavnen

Typ opravnenia Datum pridelenia Pridelil  #

<
<

Osoba

Typ opravnenia

Obr. 6 — Vyber osoby a typu opravnenia

Vybranej osobe je mozné nasledne udelit’ urcity , Typ opravnenia“, ktoré bude platné
na vSetky dostupné prie€inky elektronickej schranky z nasledujucich moznosti:

= Citat spravy — opravnenie umozfiuje vstupit do schranky a &itat spravy, ktoré
boli do nej doruené. Opravnenie umoziiuje nastavenie zasielania notifikacii
pre vSetky priecCinky schranky.

= Vymazat’ spravy - opravnenie umoziuje vymazavat spravy doruCené do
schranky. Toto opravnenie je viazané na opravnenie ,Citat spravy*.

= Spravovat’ podprie€inky - opravnenie umozZnuje v zaloZke ,Sprava
prieCinkov“ pridavat novy prie€inok, upravit a zmazat existujuci prie€inok,
pripadne presuvat priecinky v hierarchii prieCinkov.

» Nahravat’ spravy — opravnenie umoznuje nahravat spravy v .xml alebo .zip
subore do vybraného priecinka.

Poznamka: Opravnenia nie su zadefinované tak, zZe dalSie opravnenie pokryva aj to
predchadzajuce, preto je napriklad potrebné k opravneniu ,Nymazat spravy” pridat aj
oprévnenie ,Citat spravy*”.

Osoba, ktorej bolo udelené ciastocné opravnenie, méze odosielat podania
z elektronickej schranky. Do elektronickej schranky sa v8ak mdze prihlasit, len ak
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jej je udelené opravnenie v rozsahu ,Citat spravy“. V tomto pripade dokéze
odpovedat na rozhodnutie.

Osoba s udelenym c¢iastocénym opravnenim vsak nevie potvrdzovat’ dorucenky.
Potvrdenie (autorizovanie) doru¢enky je potrebné na spristupnenie rozhodnutia od
organu verejnej moci ur¢ené do viastnych ruk.

Osoba, ktorej ste udelili Ciastocné zastupovanie a pridelili ste jej konkrétne
opravnenia sa vam nasledne zobrazi nad castou ,Pridat opravnenia“® ako
.PouZivatel” (Obr.7).

Pridelenie opravneni

Tye opravneniz Datum pridelenis Pridelil =
G () v

F’ouiive(el': Emil Maly

Pridaf opravnenia

Osoba Vvbrat' osobu ()

Typ oprévnenia [ Cieat’ sprévy
[ Mazat’ spravy
[C1Spravovat’ podpriecinky
[CINahrdvat’ spravy

Pridat opravnenia

Obr. 7 — Zobrazenie pouzivatela

Po kliknuti na prisluchajuce znamienko ,+“ sa zobrazia pridané opravnenia, ktore
mobzete zruSit jednoducho kliknutim na €erveny krizik (Obr. 8). Proces opatovného
pridania uz zruSenych opravneni je rovnaky ako vysSie uvedeny postup pri prvotnom
pridani opravneni.

Pridelenie opravneni

yp oprévnenia <. Pricalil -
() () '
& PouZivatel: Emil Maly
€ spréavy 21.05.14 16:17:4 x
S 21.05.14 16:17:48 x

Pridaf opravnenia

Osoba

Typ opravnenia

Obr. 8 — ZruSenie opravneni
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4. Vymedzenie pristupu k uréenym funkciam schranky ajegj
vybranym prie¢inkom cez zalozku ,,Sprava prie¢inkov*

V zalozke ,Sprava prieCinkov‘ je mozné nastavovat opravnenia pre konkrétne
prieCinky alebo podprie€inky, napr. ,Prijaté spravy“, ,Odoslané spravy“ a pod.
Ciastkové opravnenia sa udeluju prostrednictvom zalozky ,Pridelenie opravneni®
(Obr. 9). V Ccasti ,Pridat opravnenia“ je potrebné vybrat meno opravnenej osoby,
ktora bola predtym opravnena na CiastoCny pristup k elektronickej schranke
prostrednictvom formulara ,Udelenie opravnenia fyzickej osobe”.

slovenskosk .

a DETAIL SCHRANKY [ESIVAVNEIZGINT VYTVORENIE ZIADOSTI

,,,,,

™ Prijaté spravy (0/

W Odoslané spravy
™ Rozpracované spravy (0/4)

Nazov nového priecinka

Elektronicka schranka

ustredny portal verejnych sluzieb fudom

Detail Pridelenie opravnen Histéria opravneni

Pridelenie opravneni - Prijaté spravy

Typ oprévnenia Détum pridelenia

<
)

Pridat opréavnenia

Osoba Vybrat osobu ~)

Typ opravnenia

Pridat opravnenia

Kopirovat opravnenia

Na prieéinok ~)

Kopirovat oprévnenia

Obr. 9 — Sprava priecinkov

Notifikéacie

Pridelil  #

Vybranej osobe je mozné nasledne udelit urcity , Typ opravnenia“ z nasledujucich

moznosti:

» Citat spravy — opravnenie umozfiuje vstup do priedinka schranky a &itat
spravy, ktoré boli do tohto prie€inka doru¢ené alebo presunuté. Opravnena
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osoba si mbze nastavit' notifikacie pre dany prie€inok, na ktory ma opravnenie
,Citat spravy”.

= Vymazat’ spravy - opravnenie umoziuje vymazat vSetky spravy z priecinka,
ktoré boli do tohto prie€inka doru€ené alebo presunuté. Opravnena osoba
musi mat zadefinované aj opravnenie ,Citat spravy”, aby mohla vybrané
spravy vymazat.

= Spravovat’ podprie€inky - opravnenie umoziuje pridat novy priecinok,
upravit a zmazat existujuci prieCinok a presuvat prie€inky v hierarchii
prieCinkov. Pri zmazani prieCinka, ktory obsahuje spravy, systém skontroluje,
¢i dana osoba ma opravnenie vymazat spravy. Ak toto opravnenie nema,
systém nedovoli vymazat prieCinok ani spravy.

Pre zjednodu$enie prace s pridefovanim opravneni v rovhakom rozsahu na viaceré
prieCinky mdzZe opravnena osoba vyuzit funkciu ,Kopirovat opravnenia®“ (Obr. 10).

Kopirovaf opravnenia

Na prietinok ( ()l

< 3 5 ; Rozpracované spravy
Kopirovat opravnenia 2 :
Odoslané spravy

Obr. 10 — Kopirovanie opravneni na viacero prieCinkov
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